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Инструкция по формированию и отправке регистрационных 
пакетов в налоговую в электронном виде (2024) 
 
Для заполнения регистрационных заявлений (Р11001, Р13014 и прочих) и формирования транспортных 
контейнеров с заявлениями и иными документами для отправки в налоговую используется программа ППДГР 
версии 2.0.0 и выше. 
ППДГР позволяет сформировать заявления в налоговую в форматах .dg2 и .pdf, транспортные контейнеры 
(архивы) - в формате .zip. 
Важно заполнять заявления именно в последней (актуальной) версии ППДГР, поэтому рекомендуем при 
каждом заполнении заявлений проверять, не обновилась ли ППДГР (ссылки на актуальную версию ППДГР – 
см. ниже в п. 1).  

______________________________________ 
 
1. Нужно скачать и установить на компьютер актуальную версию программы ППДГР. 
Скачать можно на сайте ГНИВЦ: https://www.gnivc.ru/software/fnspo/registration/ 
Или на сайте ФНС: https://www.nalog.gov.ru/rn77/program/5961277/  
 
Выбираем и скачиваем "Файл установки":  
 

 
 
После установки на рабочем столе появится значок: 
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2. Нужно заполнить Заявление на регистрацию и сохранить его в формате .dg2 либо открыть готовое 
Заявление (если Вы не заполняли его сами, а получили от кого-то). 
 
2.1. Если у Вас нет готового Заявления в формате .dg2, нужно зайти в ППДГР, нажать кнопку "Новый 
документ" в верхнем меню, выбрать нужный вид заявления и заполнить его: 
 

 
 
Заполненное заявление выглядит так: 
 

 
 
! Готовое заявление нужно сохранить в формате .dg2 одним из способов: 
- можно нажать кнопку "Сохранить" в верхнем меню и выбрать место сохранения 
  либо 
- ППДГР предложит сохранить файл при попытке закрыть Заявление/саму программу ППДГР. 
 
! С помощью кнопки "Печать" в верхнем меню можно сформировать и сохранить Заявление в формате .pdf 
(заявление в .pdf понадобится при формировании контейнера для отправки в налоговую) 
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2.2. Если у Вас есть готовое Заявление в формате .dg2, нужно зайти в ППДГР, нажать кнопку "Открыть" в 
верхнем меню и открыть файл Заявления: 
 

 
 
Откроется форма Заявления, оно выглядит так: 
 

 
 
! С помощью кнопки "Печать" в верхнем меню можно сформировать и сохранить Заявление в формате .pdf 
(оно понадобится в .pdf при формировании контейнера для отправки в налоговую) 
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3. Нужно сформировать пакет для отправки в налоговую (транспортный контейнер = ТК) 
 
3.1. Нажимаем "Формирование пакета" в верхнем меню: 
 

 
 
 
3.2. Заполняем на вкладке "Заявление": 
- код налогового органа, куда подаем заявление (например, код МИФНС №15 по СПб - 7847) 
- полное название организации (регистр букв не важен; можно всё название заглавными буквами, как в ЕГРЮЛ) 
 
Остальные поля заполнены автоматически из заявления. 
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3.3. Переходим на вкладку "Документы" и через кнопку "Добавить документ" в верхнем меню добавляем 
в транспортный контейнер те документы, которые мы хотим отправить в налоговую: 
- Заявление (обязательно), 
- иные документы, прилагаемые к Заявлению (в зависимости от вида регистрационного действия и конкретных 
обстоятельств). 
 
При добавлении иных документов нужно выбирать подходящий "Вид документа" из списка. 
Если подходящего варианта в списке нет, выбираем "Иной документ в соответствии с законодательством РФ". 
 
Все документы лучше прикреплять в формате .pdf, по принципу "1 документ = 1 файл (каждый документ – в 
отдельном файле)". 
 
Добавление Заявления: 
 

 
 
 



 
6 

Добавление иных документов (при необходимости): 
 

  
 
 
В итоге получится такой перечень: 
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3.4. На вкладке "Выбрать сертификат" в верхнем меню выбираем нужную подпись (ЭЦП), которой будут 
подписаны документы: 
 

 
 
Наименование выбранной для подписания организации отображается в левом нижнем углу окна. 
 
3.5. Подписываем каждый документ выбранной ЭЦП: выделяем каждый документ и щелкаем кнопкой 
"Подписать документ" в верхнем меню. 
Напротив каждого документа появляется отметка об электронной подписи: 
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3.6. Формируем транспортный контейнер: нажимаем "Сформировать контейнер" и сохраняем контейнер 
на Рабочий стол: 

 
 
 
ИТОГ: 
На Рабочем столе появляется архив (транспортный контейнер) с длинным названием "FNS_...........": 
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4. Нужно отправить архив (транспортный контейнер) в налоговую 
 
Отправлять ТК в налоговую нужно через сервис "Подача документов на гос. регистрацию в электронном виде": 
https://service.nalog.ru/regin/ 
 
Вход в сервис - по ЭЦП организации: нажать кнопку "Войти", выбрать сертификат ЭЦП конкретной организации 
из предлагаемого списка.  
 
Когда входите в сервис, потребуется СКАЧАТЬ И УСТАНОВИТЬ НА КОМПЬЮТЕР ПЛАГИН Крипто ПРО ЭЦП 
browser plug-in (если не был установлен ранее). 
В разделе "Условия работы с сервисом" в правой части экрана есть название плагина и кнопка "скачать": 
 

 
 
Когда войдете в сервис Подачи документов, увидите 3 вкладки: 
- Главная страница - Отправка документов - Список переданных документов 
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На вкладке "Отправка документов" нужно прикрепить и отправить в налоговую сформированный в 
ППДГР архив (транспортный контейнер): 
 

 
 
 
 



 
11 

Расписку о приеме пакета можно будет скачать на вкладке "Список переданных документов": 
 

 
 
Нужно нажать на фразу "Заявка принята к исполнению" по конкретной заявке: 
 

 
 
Расписка и готовые документы также придут в электронном виде на e-mail, указанный в Заявлении. 

______________________________________ 


